TONG CTYCP PHAT TRIEN KCN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SON PONG NAI Poc Lap — Tu Do — Hanh Phiic
S6: 294/2022/QD-SDN-HPQT Béng Nai, ngdy 02 thdng 11 ndm 2022
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché Quan Iy no

HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CP SON PONG NAI

- Cén ct Luat Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cu Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ct Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat Chimg khoan

- Can ¢t Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B truéng
B6 Tai chinh hudng dan mot s6 diéu vé quan tri cbng ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Chimg khoan;

- Can cir Piéu 1é Cong ty C Phin Son Pong Nai stra dbi, bd sung ngay 26 thang 04
nidm 2021.

- Can ctr Nghi quyét 10/2022/NQ-HDQT ngay 25/10/2022 cia Hoi déng Quan tr

Céng ty CP Son Péng Nai V/v: Théng qua Quy ché Quén Iy no.

QUYET PINH
Piéu 1: Nay ban hanh Quy ché Quan 1y no.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lire ké tir ngay 02/11/2022.

Diéu 3: Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét, Ban Tong Gidm doc va
cac don vi, céd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T G QUAN TRI -

Noi nhén:
UBCK Nha Nudc & SGDCK Ha Nji.
Hgi Péng Quan Tri & Ban Kiém Sodr.
Ban Téng Gidm déc.
Luu: Ngueoi QTCT.




TONG CONG TY SONADEZI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SON PONG NAI Doc Lap — Tu Do — Hanh Phuc

QUY CHE QUAN LY NO
CONG TY CO PHAN SON PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 294/2022/0P-SDN-HPQT ngay 02/11/2022
ciia Hpi dong quan tri Cong ty CP Som Pong Nai)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

Quy ché nay dugc 1ap ra nhdm ting cudng theo dbi va quan 1y cac khoan no phai
thu, cidc khodn n¢ phai tra. Quy dinh quyén, trach nhi€ém cuta tap thé, c4 nhan trong viéc
theo ddi, thu hoi, thanh toan céc khoan ng, ddi chiéu x4c nhan, phén loai ng, don dbc thu
hoi va chii dong xtr 1y no ton dong, tranh gay ton thit cho Cong ty; dong thdi pht hop
chuén muec ké toan va chinh séch phép luat vé thué ctia Nha nude.

Diéu 2: Poi twong dp dung

Thanh vién Hoi déng Quén tri, Ban Tdng Gidm dbc, Cac Truéng phong/Chi nhanh
truc thude Cong ty va cac ca nhan lién quan dén cong tac quan 1y ng thudc Cong Ty CH
Phan Son Pong Nai.

Piéu 3: Giai thich tir ngir
3.1. “Cong ty” 12 Cong ty C6 Phan Son Pdng Nai.

3.2. “No phai thu” 12 cdc khoan no phat sinh ma céc td chirc, c4 nhan chua thanh
toan cho Cong ty, bao gém: phai thu cta khach hang v& tiéu thu san pham, hang héa,
dich vu, tra tién truéc cho ngudi ban, cic khoan tam tmg, cdc khoan phai thu khac (bao
gdm Cbng ty va chi nhanh truc thudc).

3.3. “No tdn dong” 14 cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan, Cong ty da
4p dung cac bién phép xir Iy nhu d6i chiéu x4c nhén, don dbc thanh todn nhung van
khong thu hdi dugc va céc khoan ng phai tra da qué thoi han thanh toan nhung Cong ty
chua c6 kha néng trd no.

3.4. “No phai thu kho doi” 1a cac khoan ng phai thu da qua thoi han thanh toan trén
06 thang tinh theo thoi han cudi ciing phai tra no (khong k& thoi gian gia han tra ng)
hodc tir ngay ghi trén hoa don va theo nguyén tic thoi diém nao xay ra sau, Cong ty da
4p dung cac bién phap xir Iy nhw déi chiéu xac nhén, don ddc thanh todn nhung vin
khong thu dugce tién hodc 1a cac khoan ng phai thu chua dén thdi han thanh toan nhung
khéach no la td churc kinh t& d& 14m vao tinh trang pha san, dang lam thu tuc giai thé,
ngudi no mét tich, bo trdn, dang bi cic co quan phap luat truy t5, giam gii, xét xtr, dang
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thi hanh 4n hodc da chét.

3.5. “Ng khong c6 kha ning thu hdi” 14 cac khoan ng phai thu qua thdi han thanh
to4n hoic chua dén thoi han thanh toan thude mot trong cac trudng hop sau day:

- Khach ng 1 doanh nghiép, t6 chirc d& hoan thanh viéc giai thé, pha san theo quy
dinh cta phép luat.

- Khéch no 14 doanh nghiép, t6 chitc d ngimg hoat dong va khong c6 kha ning chi
tra, khong c6 ngudi ké thira nghia vu tra ng.

- Khach ng 1a c4 nhan da chét, mét tich, c4 nhan con séng nhung khong con kha
nang lao ddng hodc mét nang luc hanh vi dan su, hodc nguoi thlra ké theo luét nhung
khong c6 kha nédng chi tra.

- Khach ng di duoc co quan c6 thim quyén Quyét dinh cho xéa no theo quy dinh
cta phép luat.

- Khoan chénh 1&ch con lai ctia céc khoan no khong thu hdi duge sau khi di xir 1y
trach nhiém c4 nhén, tap thé phai boi thuomg vét chat.

- Cédc khoén ng phai thu dd qud thdi han thanh toan tir 01 ndm trd 1€n, tuy khach no
con ton tai, dang hoat ddng nhung kinh doanh thua 15 lién tuc va qua khé khin, hoan
toan khong c6 kha nang thanh toan, doanh nghi€p da tich cuc 4p dung céc bién phap
nhung van khong thu dugce no.

3.6. “Ng phai tra” 1a cac khoan ng phéat sinh tir vi€éc mua hang hda dich vu cta
Céng ty (bao gdm Coéng ty va Chi nhanh truc thudc) v6i nha cung cép (ngudi ban), céc
khoan no phai tra theo cac thoa thudn tir viéc cin trir cong ng va cac khoan phai tra khac.

Dieu 4: Nguyén tic vé Quan Iy ng va xi Iy no

4.1. Viéc quan 1y ng (bao gém cac khoan no phai thu, ng phai tra); phan céng va
xé4c dinh 18 trach nhiém cla tap thé, c4 nhan trong viéc theo ddi, thu hdi, thanh todn cac
khoan no; dbi chiéu x4c nhan, phén loai ng, don dbc thu hoi va cha dong xr 1y no tdn
dong theo quy dinh ctia Quy ché nay.

4.2. Viéc huy dong vdn, vay vbn ctia Cong ty phai duoc tinh toén, cAn nhic k§ vé
hiéu qua kinh té. Vén huy dong chi st dung, dau tr vao muc dich kinh doanh khoéng
ding vao muc dich khic. Vén huy dong phai dwoc quan ly chit ché, kinh doanh c6 hiéu
qua. Cong ty phai tra ng gbc va i theo diing cam két khi huy dong von.

4.3. Pbi voi cac khoan no khé doi hodc khong co kha ning thu hdi: Trude hét,
Céng ty phai thuc hién trich 14p du phong theo Thong tw huéng din ctia Bo Tai Chinh
va tw tim moi bién phép xi 1y thu héi ng, cling chia sé khé khin gita chii ng, khach ng
dé xir 1y thong qua céc hinh thirc gifin no, giam ng, mua ban ng; trudng hop vuot qua
kha ning va thdm quyén xit 1y, Cong ty phai bdo co co quan c6 thAm quyén d c6 bién
phap hd tro giai quyét.




" 4.4. Céac giai phap vé xt ly no phai dugc thuc hién mét cach déng bd trén co s& td
chirc sdp xép, nang cao hiéu qua ctia doanh nghiép dé ¢ ngudn tra ng nhim lanh manh
hoa va 6n dinh lau dai tinh hinh tai chinh Céng ty.

4.5. Dbi v6i 4c khoan no phai thu, phai tra bing ngoai té&, thuc hién quy ddi sang
déng tién Viét Nam tai thoi diém hach toan va lap Béo céo tai chinh theo quy dinh cta
phép luét.

4.6. Pinh ky 06 thang va két thtic nam tai chinh, cling véi viée 14p va ndp bdo cdo
tai chinh, Téng gidm ddc c6 trach nhiém bao cao Hoi ddng quan tri vé tinh hinh quéan 1y
va thu hdi no, xut Iy no tdn dong, kha ning va tinh hinh thanh toan no.

CHUONG II: QUAN LY CAC KHOAN NQ PHAI THU
Piéu 5: Trach nhiém trong viéc quan ly no phai thu

Phén cong trach nhi€m theo dodi, thu hdi, cac khoan cdng no phai thu; ddi chiéu xac
nhan, phan loai ng, d6n déc thu hdi va chi dong xir Iy no phai thu tén dong:

5.1.Trach nhi€m ctia Phong kinh doanh:

- Truéng/Phé Phong Kinh doanh c6 trach nhiém dénh gia khach hang, dé xuat, lap
Hop dong mua bén trinh Ban Tdng Giam déc ky. Tiép nhan, xir Iy c4c yéu cau lién quan
dén viéc cung cip hang héa ctia Cong ty, d6n dc thu hdi cong no.

- Chuyén cac hop ddng da duoc ky két hodc don dat hang, phiéu yéu ciu giao hang
d3 dugc Ban Téng Giam Déc chép thuén lam co s& thuc hién, cac hd so/ tai liéu xac
nhén vi€éc giao nhén hang hoa da dugc cung Cép va bién ban thanh ly hop ddng (néu co)
kip thoi cho Phong K& toan.

- Trudng/Pho Phong Kinh doanh phai phan céng cho nhdn vién trong Phong phéi
hop v6i Phong Ké toan thu hoi ng; hd tro ky cac x4c nhdn ng va don dbc thu hdi no tir
céc khach hang do nhéan vién d6 phu trach.

5.2. Trach nhiém ctia Phong ké toan-Thdng ké trong cong tac thu no:

" - Trudng Phong K& toan-Théng ké phan cong ké toan cong no theo ddi thu tién dbi
v6i hang héa, dich vu Cong ty cung cip cho khach hang. Cudi thang giri bang ddi chidu
x4c nhan cong ng phai thu cho khach hang ky va thu hdi lai cho Phong ké toan Cong ty
@& 1am bang chimg x4c thuc trong viéc mua ban, thanh toan tién hang.

- Truong hop khach hang chua thanh toan ding han, hang thang phai lap gidy dé
nghi thanh todn cho dn khi khach hang thanh toan xong khoan ng. Sau 03 (ba) ky gl
gify bdo ma khach hang van chua thanh toan, nhan vién k& toan tap hop day du hd so
coéng no va cac gidy dé nghi thanh toan da phat hanh bao cho Téng Gidm dbc va phéi
hop cing v6i Phong Kinh doanh dé tiép tuc thu ng ctia khéch hang.

- Trudong hop khéach no 13 ¢4 nhan bo trdn, da chét, mat tich, dang thi hanh 4n phat
th hodc ngudi ng 1a doanh nghiép dd nglmg hoat dong, nguoi dai dién theo phap ludt ctua

3




doanh nghiép bo trdn, chét, mét tich thi phong K& toan phai bao cdo Téng Gidm dbc
trong thoi gian sém nhét dé xem xét xit Iy theo cdc quy dinh ctia phap luat.

- Pinh ky 06 thang va két thiic nam tai chinh phai thuc hién ddi chiéu ng phai thu
véi cée dbi tuong ng.

- Theo ddi va m& day da sé sach theo ddi cac khoan no phai thu theo timg dbi
tuong ng; thudng xuyén phén loai cac khoan ng phai thu (ng chdm luin chuyén, ng kho
doi, ng khong c6 kha nang thu hdi), dén ddc thu hdi no va trich 1ap cac khoan du phong
va xir Iy cac khoan no khong c6 kha niang thu hdi vé mtc trich 14p du phong no phai thu
kho doi. T chirc dbi chiéu x4c nhan cong no phai thu theo ding quy ché quan Iy ng va
quy dinh cua phép ludt hién hanh.

- Hb so cua tAt ca cac khoan no phét sinh déu phai dam bao di didu kién vé phap ly
theo qui dinh ctia B luét dan su.

5.3. B6i véi no tam ing ctia can bo nhan vién Cong ty va cac don vi truc thudc:

- Céng no tam tng ctia Can bd, Nhan vién 13 khoan c4 nhén tam tng tién dé chi
phuc vu truc tiép cho san xuét kinh doanh hodc tam ung tién dé di cong tac...hodc cac
khoan phai thu khac dbi véi Can bo Nhan vién.

- Khi 1am thil tuc Umg tién, ngudi xin tam Umg phai ghi rd ho tén, ndi dung tam tng,
sb tién xin tam ung va thoi han thanh todn. Khi hoan trd hodc thanh toan tam Ung, tAt ca
déu phai c6 chimg tir, héa don hop 18 theo ding quy dinh quéan 1y tai chinh - ké toan hién
hanh. Chimg tir thu phai ghi 1 rang cho timg ddi twong, ddng thoi ké toan phai mé sb
sach theo ddi cong no tam tmg cho timg dbi twong theo trinh tu thoi gian, thuong xuyén
d6n dbc, nhic nhd hoan tra ng dung han; kip thoi phat hién nhing dbi twong c6 cong no
kho doi dé c6 bién phap xir Iy phi hop.

5.4, Téng giam dbc:

- Téng Giam dbc chi dao chung viéc xtr Iy céc khodn ng bao gém no phai thu, ng
phai trd ctia Cong ty.

- Thanh 1ap va 1a Chu tich Hoi ddng thAm dinh mtc trich 14p cdc khoan du phong
va xtr Iy cac khoan no khong c¢6 kha nang thu hdi.

- Trinh Hdi ddng Quan tri phé duyét viéc xr ly cac khoan ng khdng cé kha néng
thu hdi trén co s s lidu ctia Hoi déng thAm dinh.

5.5. Hoi ddng thdm dinh mec trich 14p cac khoan du phong va xir Iy cac khoan ng
khong c6 kha ning thu hbi:

- Thim dinh mirc trich 1ap, hoan nhap va xit 1y ng phai thu khong con kha ning thu
hoi.

- X4c dinh nguyén nhan khich quan, chi quan ddi véi cdc ng phai thu khong c6
kha ning thu hdi dé xac dinh trach nhiém xir 1y bdi thudong cta c4 nhan, tap thé cé lién
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quan trinh Hoi ddng quan tri.

5.6. Hoi déng Quan tri:

- Phé duyét viéc xir Iy nhitng khoan no phai thu khéng c6 kha ning thu hdi do Téng
giam dc trinh.

- Gidm st Téng Giam ddc trong viée quan 1y va xi Iy no.
Piéu 6: Phin loai ng phai thu va trich 1ip du phong

6.1. Phan loai no phai thu: Can ctr vao thuc trang tai chinh cua ddi tuong ng
va/hodc thot han thanh todn ng thuc hién phén loai ng theo ndm (05) nhém nhu sau:

a) Nhém 1 (N¢ phai thu chua dén han thanh toén) bao gdm: Cac khoan ng¢ chua
dén han thanh toén.

b) Nhém 2 (No phai thu ¢én han thanh toan) bao gdm: Céc khoan ng dén han thanh
toén.

¢) Nhém 3 (No phai thu qué han thanh toan) bao gdm: Cac khoan ng qua han tir 01
ngay dén dudi 180 ngay theo quy dinh thanh toan trong Hop dong.

d) Nhém 4 (No phai thu khé doi) bao gébm: Cac khoan no qué han tir 180 ngay trd
1én theo quy dinh thanh toan trong Hop déng.

&) Nhém 5 (No phai thu khong c6 kha ning thu hdi) bao gom:

- Khach ng 14 doanh nghiép, t6 chirc da hoan thanh viéc giai thé, pha san theo quy
dinh cta phéap luét.

- Khéch no 13 doanh nghiép, t6 chirc di ngimg hoat dong va khdng c6 kha ning chi
tra, khong c6 ngudi ké thira nghia vu tra no.

- Khach no 14 c4 nhan da chét, mét tich, dang thi hanh an phat ti hodc nguoi thura
ké theo luat, nhung khong cé kha ning chi tra, khong ¢ ngudi ké thira nghia vu tra ng.

- Khéch no 13 c4 nhan da chét, mat tich, ca nhan con sdng nhung khong con kha
ning lao dong hodc mét nang luc hanh vi dan sg, hodc ngudi thira ké theo luat nhung
khong c6 kha nang chi tra.

- Khach ng d3 dugc co quan cé tham quyén Quyét dinh cho x6a no theo quy dinh
cta phép luét.

- Khoan chénh léch con lai ctia cac khoan no khong thu hdi duge sau khi da xir Iy
trach nhiém ca nhan, tap thé phai bdi thudmg vat cht.

- Céc khoan n¢ phai thu d& qué thoi han thanh toan tir 01 ndm trd 1€n, tuy khéch ng
con ton tai, dang hoat déng nhung kinh doanh thua 18 va qué khé khin, hoan toan khong
c6 kha ning thanh toén, doanh nghiép da tich cuc 4p dung céc bién phép nhung van
khong thu dugce ng.




6.2. Lap du phong ng phai thu khé doi:

- Khi 1ap Béo céo tai chinh, Cong ty x4c dinh cac khoan ng phai thu kho doi va céac
khoan ddu tu nim giit dén ngay déo han c6 ban chét tuong tu c6 kha nang khong doi
duoc dé trich lap hodc hoan nhép khoan du phong phai thu khé doi.

- Mite trich l14p du phong no phai thu khé doi duoc can ¢t vao cdc quy dinh clia B
Tai chinh tai thoi diém xem xét trich 14p du phong no phai thu khoé doi.

- No phai thu qué han thanh toan ghi trong hop dbng mua ban, khé wéc vay ng,
cam két hop ddng hodc cam két no, Cong ty da doi nhiéu 14n nhung van chua thu duoc.
Viéc x4c dinh thoi gian qué han cta khoan no phai thu duge xac dinh 1a kho doi phai
trich 1ap du phong dugc cén clt vao thoi gian tra ng géc theo hop déng mua, ban ban dau,
khong tinh dén viéc gia han no gifta cac bén. Khoan ng phai thu chua dén thoi han thanh
todn nhung khach ng da 1am vao tinh trang pha san hodc dang lam thu tuc giai thé, mét
tich, bo trén thi Cong ty du kién mtrc tén that khong thu hdi duoc d trich 1ap du phong.

- Viéc 1ap du phong no phai thu khé doi duoc thuc hién cho timg khoan ng phai thu
va tdng hop toan bo khoan dy phong cic khoan ng vao bang k& chi tiét ¢ lam cin ct
hach to4n vao chi phi quéan ly cuia doanh nghiép.

Pidu 7: Quy dinh trach nhiém bdi thwong ng phai thu.

- C4 nhan duoc phan cong theo ddi ng phai thu, don dbc thu no; xir Iy ng phai thu
khong c6 kha néng thu hdi néu khong thuc hién ding trinh ti va thoi gian thong bao dén
khach hang hodc chdm dé xudt cac bién phap ché tai déi voi khach hang dan dén khoan
n¢ phai thu nhung khong thu hdi duge thi phai chiu trach nhiém bdi thudng.

- Cin c vao bién ban lam viéc cua Hoi ddng xir Iy ng, cac khoan no kho doi
khong thu hoi duge xir Iy nhu sau:

+ Néu do chi quan ctia c4 nhan hodc tap thé thi c4 nhan, tap thé d6 phai bdi thuong.
Truong hop mic bdi thudng khong bu ddp di thi phin chénh léch con thiéu duoc
chuyén vao cong ng phai thu kho doi va st dung quy du phong no phai thu khé doi aé
bu dép, trudng hop quy du phong no phai thu khé doi van khéng du bu dap thi phan
thiéu duoc hach toan vao chi phi kinh doanh trong k3.

+ Néu do nguyén nhan khach quan thi Cong ty st dung quy du phong ng phai thu
khé doi dé b dép néu thidu ghi vao chi phi san xuét kinh doanh trong ky.
- Thém quyén xir 1y ng: Hoi ddng quan tri cin cr vao Bién ban clia Hoi dong xtr 1y,
c4c bang chimg lién quan dén cac khoan no dé quyét dinh xr Iy nhilng khoan n¢ phai
thu khong thu hoéi dugc.

Pidu 8: Quyén han trong viéc quén 1y n¢ phai thu

- Cong ty dugc quyén ban cac khodn ng phai thu da qua han thanh toan, ng phai
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thu khé doi, ng phai thu khong doi duoc dé thu hdi vén trén nguyén tic trich 1ap du
phong diy du theo quy dinh, khong thap hon gia tri trén s ké toan; trudng hop bén thdp
hon gié tri trén s6 ké toan thi trude khi thue hién ban cac khoan ng phai thu Téng Gidm
ddc phai c6 phuong 4n danh gi4 hiéu qua béo cdo Hoi ddng quén tri xem xét, quyét dinh.
Cong ty chi dugc ban ng cho céc td chirc kinh té ¢6 chuc ndng kinh doanh mua bén ng¢
hoat dong phu hop theo qui dinh ctua phép ludt Viét Nam, khéng dugc ban ng truc tiép
cho khach ng.

- Trén co sé tham khéo gia ciia t6 chirc dinh gia, gi4 thi trudng (néu cb), gia ban
cac khoan no do cac bén tu thoa thuén va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ban khoan
ng phai thu. Trudng hop ban no ma dan téi Cong ty bi thua 1, mét vbn, hodc mat kha
nang thanh toan, din dén tinh trang Céng ty phai giai thé, ph4 san thi Ban Téng Giim
ddc Cong ty va cac ca nhan c6 lién quan truc tiép dén viéc phét sinh khoan ng khé doi
phai bdi thudng va bi xir Iy theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 16 ctia Cong ty.

- Cong ty thuc hién quyén khiéu nai, khai kién khi khong thu hdi duge ng, quyén
uy quyén, thué doi ng... thue hién theo quy dinh ctia phép luat.
CHUONG III: QUAN LY CAC KHOAN NQ PHAI TRA
Piéu 9: Trich nhiém trong viéc Quan ly ng phai tra

Phén cong trach nhi€m theo ddi cdc khodn cdng ng phai trd; doi chiéu x4c nhén,
phén loai ng, thanh toén céc khoan ng phai tra; Xay dung k& hoach tra ng, can doi dong
tién ddm bao nguodn trad ng nhu sau:

9.1. Trach nhiém ctia Phong Ké toan:

- K& Toan Trudmg xét duyét va thanh todn céc khoan ng phéi trd theo dung thoi han
da quy dinh tai cc hop ddng, bién ban cam két thanh toan...

- Hang quy dua trén bdo cdo tai chinh xem xét, danh gié, phan tich kha nang thanh
toan ng phai tra ciia Cong ty, phét hién sém tinh hinh khé khan trong thanh toan ng, bdo
céo kip thoi cac khoan no phai tra &&n han nhung khong c6 kha nang thanh toén dé Tong
Gidm dbc xem xét, chi dao cac bién phap xir 1y giai phap khic phuc kip thoi khong dé
phat sinh cac khoan ng phai tra qué han. Céc khoan no phai tra ma khéng c6 déi twong
dé tra thi hach toan vao thu nhap khéac ctia Cong ty.

- Ké Toan Trudng phén cong cho ké toan phu trach theo ddi ng phai tra:

+ Mé s6 theo ddi ddy du cac khoan no phai tra theo cac hop ddng hodc don dat
hang... bao gdm cé cac khoan 14i phai tra.

+ Trinh phé duyét va thanh toan cac khoan ng phai tra theo ding thoi han da quy
dinh tai cAc Hop ddng, bién ban cam két thanh toan...

+ Phén loai cdc khoan ng phai tra (ng chua dén han thanh toan, no dén han thanh
toan, ng d qud han thanh toén) dé cén dbi dong tién d¢am bao ngudn tra no.
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4 Dinh ky 06 thang va két thic nam tai chinh phai thuc hién ddi chiéu no phai tra
Vi1 cac chi no.

9.2. Trach nhiém cta Trudng Phong/Chi nhanh truc thude, Can bé Nhan vién dugc
phan cong theo ddi hd so, xac nhan viéc mua ban hang hoa.

- C4c c4 nhan duge phan cong theo ddi, x4c nhan, kiém tra hd so lién quan viéc
nhin hang héa dich vw/don dit hang/Ban yéu ciu cung cip hang hoéa dich vu... phai
chuyén toan bd hd so kip thoi cho Phong K& toan-Théng ké.

9.3. Trach nhiém ctia Téng giam ddc:

- Téng Gidm dbc va c4 nhan trong Ban Tdng gidm ddc duoc Gy quyén/phén cong
viéc phé duyé€t thanh todn no phai trd kip thoi theo doi hd so do Phong K& toan va céc
Phong/Chi nhanh truc thudc trinh theo thoi han thoa thuén tai cac Hop déng, bién ban
cam két thanh toan...

- Trén co s& bdo cdo dénh gid, phan tich kha nang thanh todn no phai tra ctia Phong
K¢é toan, Téng giam dbc xem xét va chi dao giai phap khéc phuc kip thoi, phi hop nhu
gidn no, cin trir céng ng véi bén thi ba... khong dé phat sinh céc khoan no phai tra qué
han

- C6 k& hoach can dbi, tim kiém c4c ngudn tai chinh hop phap @ dam bao thuc
hién nghia vu thanh toan céc khoan no phai tra cia Cong ty.

Pi¢u 10: Phan loai va phén tich kha ning thanh todn n¢ phai tra

Phong Ké toan-Thong ké phai phén loai ng phai tra va xem xét, danh gia, phan tich
k¥ kha nang thanh toan ng phai tra ciia Cong ty:

10.1. Phén loai no phai trd: Can ct vao thoi han thanh todn ng phai tra thyuc hién
phén loai ng theo ba (03) nhém nhu sau:

a) Nhém 1 (N¢ phai tra chua dén han thanh todn) bao gdém: céc khoan no chua dén
han thanh toan.

b) Nhém 2 (Ng phai tra dén han thanh to4n) bao gém: Céac khoan ng dén han thanh
toén.

¢) Nhém 3 (No phai tra dd qua han thanh to4n) bao gdm: Céc khoan ng d4 qué han
thanh toén.

10.2. Xem xét, danh gié, phan tich kha ndng thanh toan ng phai tra ctia Cong ty:
Phai thuong xuyén xem x€t, ddnh gia, phén tich kha nang thanh toan ng ctia Cong ty tir
d6 dua ra nhitng giai phap tai chinh kip thoi dé khong anh hudng dén qué trinh san xuét
kinh doanh ctia Cong ty.

Pidu 11: Quy dinh trich nhiém bdi thuwdmg no phai tra
- Trudng hop Céng ty vi pham didu khoan thanh toan dan dén nha cung cp phat
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1&i cham tré hodc Toa 4n c6 thim quyén phan quyét khoan phat do 15i ctia Cong ty ma c4
nhén duoc phan cong theo ddi, x4c nhan, kiém tra hd so lién quan dén viéc nhan hang
héa, dich vu; ca nhan theo doi ng phai tra; cd nhin duoc phan cong xét duyét, phé duyét
thanh toan céc khoan ng phai tra khong thuc hién kip thoi hodc khong phai do nguyén
nhan Céng ty gip khé khan vé tai chinh thi ca nhan duoc phan cong theo ddi, thuc hién
phai chju trach nhiém bdi thudong, mic bdi thuong duoc xac dinh theo tién 14i chdm tra
va ti 1& bdi thuong (tinh theo ti 16 phan tram).

- Tham quyén xir Iy cac khoan phat: Tdng gidm dbc duge quyét dinh xtr Iy cac
khoan bj phat c6 gi4 tri dén 300.000.000 ddng (Ba trim triéu dong). Céc truomg hop
khac do Hoi dong Quan tri phé duyét xit ly.

CHUONG IV: TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 12: Trién khai thwc hién Quy ché

- Hoi ddng Quan tri, Ban Téng Gidm ddc, Ban kiém so4t, ké toan truong, Trudng
Phong nghi€p vu/Chi nhanh truc thudc Céng ty va cac cd nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay, dong thoi phai thuc hién ddy da cac quy dinh v& quan 1y no
hién hanh ctia Nha nuéc.

- Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay néu c¢é quy dinh méi ciia Phap luat lam
thay d6i timg phan hoic toan bd noi dung Quy ché, hoic Hoi déng Quan tri cé cac van
ban khéc thay thé ma Quy ché nay chwa dugc 0 stra ddi, bd sung kip thoi thi mic nhién
duogc thuc hién theo Phap luat hi€n hanh va céc vdn ban thay thé.

- Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Céc quy dinh trude day tréi véi Quy ché
nay déu bi bai bo.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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