TONG CTCP PHAT TRIENKCN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SON PONG NAI Dgc 14p - Ty do - Hanh phic

Péng Nai, ngay 26 thdng 04 ndm 2021

QUY CHE
NQi b vé quan tri Cong ty
(Ban hanh kém theo Quyez‘ dinh s6 26C/QD-HDQT ngay 26/04/2021
ciia Hoi dong quan tri Céng ty CP Son Déng Nai

- Can c Luat Chung khodn ngay 26 thdng 11 nam 2019;

- Céan ctt Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- C#n ctt Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nadm 2020 cua B9
truéng B6 Tai chinh huéng din mot sb didu vé quan tri cong ty &p dung ddi véi

cong ty dai chung tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Chimg khodn;

- Cin ctt Diéu 1& Cong ty Cb Phan Son Ddng Nai sira dbi, bd sung ngay 26
thang 04 nam 2021.

. Cin ct Nghi quyét Dai héi ddng cd déng thudng nién: 02/NQ-
SDN/PHCD2021 ngay 26 thdng 04 nam 2021.

Hoi Dong Quéan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty C Phén
Son Pdng Nai, bao gdbm cic ndi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh v dbi twong 4p dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty quy dinh chi tiét
mdt sé ndi dung vé trinh ty, thd tuc hop Dai hoi ddng cb déng; bau thanh vién Hoi
dong quén tri, Ban Kiém soét va vé cong tac quan tri chua duge quy dinh trong
Piéu 1& Cong ty.

2. Béi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Ban Tdng gidm dbc va céc c& nhan, don
vi c0 lién quan.

Didu 2. Pai hdi ddng cb dong

1. Quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ¢ déng theo Dieu 14 Diéu Cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai héi dong cd déng théng qua nghi quyét bing
hinh thire biéu quyét tai cude hop bao gdm céc noisdung sau day:

a. ThAm quyén triéu tip Dai héi ddng cb dong theo Diéu 13 Piéu 16 Céng ty.

b. Thong bao vé viée chbt danh sach cb dong co quyén tham du hop va 1ap
danh sich cd déng c6 quyén tham dy hop theo didm a khoan 2 Diéu 16 Diéu 18

Cong ty.
_ c. Thong béo mdi hop Dai hoi dong cb déng thuc hién theo khoan 3 Diéu 16
biéu 1¢ Cong ty.




d. Vige cé déng kién nghi nbi dung dwa vio chuong trinh hop theo khodan 4,
5, 6 Dieu 16 Diéu 1€ Cong ty.

d. Vi‘éc uy qpyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dé)ng ch dong theo
khoan 2 Biéu 15 Diéu 1€ Cong ty.

e. Céch thic ddng ky tham du hop Dai hoi dong c¢b déng:

Cach thirc dang ky tham dy cu¢e hop Pai hdi dong cb dong duge qui dinh 18
tal Thong béo moi hop Dai hoi dong cb déng, bao gém lién hé truc tiép hoic gui

Gidy dang ky/ uy quyén tham du hop (theo mau dinh kém Théng bao mo1 hop Dai
hoi ddng cb d6ng) vé Cong ty.

Cb déng dang ky hinh thirc tham dy hop Dai hoi ddng c¢b déng theo cich
thire di ghi trong théng bao, bao gbm:

- Tham du va biéu quyet/bau cu truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mdt dai dién khéc tham du vi biéu quyét/bau cir tai cude
hop.

- Gl phiéu biéu quyét/phiéu bau ¢t dén cudc hop thong qua g thu, fax,
thu dién tu.

¢. Didu kién tién hanh hop theo Piéu 17 Diéu 1é Cong ty.

h. Céch thic bo phiéu, cach thic kiém phiéu va thong bao két qua klem
phiéu thuc hién theo khoan 2 va khoan 3 biéu 18 Piéu 1& Cong ty. Ngoai ra, co

dong hodc ngum dai dién cua cd dong phai ky tén vao phleu bidu quyet trudce khi
chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu.

L Didu kién @& nghi quyét duoc thong qua theo khoan 1, khoéan 3 Piéu 20

Diéu 1€ Cong ty.

k. Céch thirc phan doi nghj quyét ctia Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh
tai Diéu 23 Diéu 1€ Cong ty.

l. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duoc 18p va cong b thong
tin theo Diéu 22 Diéu l¢ Cong ty.

2. Trinh tu, tha tuc Pai hoi dong cb déng thong qua nghi quyét bang hinh
thirc 14y v kién béng vin ban thuc hién theo Piéu 21 Piéu 1& Cong ty.

3. Trinh ty, thu tuc hop Dai héi ddng cb ddéng thong qua nghi quyét bang
hinh thirc héi nghi truc tuyén.

a. Thong bao triéu tap hop Pai héi ddng cb dong truc tuyen T4t ca cong
déng phai cung cap dia chi hop thu dién tir cho Ban Té chirc dé ding ky tham du,
Ban T6 chirc dai hoi s& giri thu mdi hop qua hop thu dién tir cho toan thé ¢ dong
cua Cong ty.

b. Céch thitc ding k¥ tham du Dai hoi ddng cb d6ng truc tuyén: C6 déng gt
thu x4c nhan viéc tham du ho#ic khéng tham du théng qua hép thu dién tir cla
minh.



c. Viéc uy quyen cho ngum dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong truc
tuyén: Cb déng c6 thé iy quyén cho nguoi khac théng qua vén ban iy quyén dugc
14p theo quy dinh cia phap luét vé dén su.

d. Pidu kién tién hanh: Can ctt theo Didu 17 Diéu 1& Cong ty.
d. Hinh thrc théng qua Nghi quyet cua Dai héi ddng co dong truc tuyen

Viée thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng truc tuyén cin clt theo Piéu
20 Piéu 1é Cong ty.

e. Céch thire bd phiéu truc tuyén: Co dong sir dung tai khoan va mét khau
(do Ban t6 chitc cung cép tai thoi diém théng bio va dang ky tham du hop truc
tuyén) d@é truy cap cho hé théng bd phiéu dién tir truc tiép dang nhap vao hé théng
b6 phidu dién tir d& xem céc théng tin lién quan dén dot bo phiéu da dwgc déng tai
trén hé théng va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo timg ndi dung can biu quyét.

g. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén: Viée kiém phiéu s& can ct ket qua bo
ph1eu clia cic cb dong quan hé théng ghi nhan két qua tu dong va bao vé Ban kiém
phiéu.

h. Théng béo két qua kiém phleu Két qua bo phiéu dién tur trong thoi gian
thue hién bd phleu dién tir duoc thong ké va tinh toan boi phan mém bd ph1eu dién
t do Pon vi tu van dich vu dién tr cung cép. Ban Bau cr va kiém ph1eu 1a nguoi
tiép nhan céc thong tin két qua bd phiéu dién tir dé tdng hop két qua bo phiéu.

. LLép bién ban hop Dai hoi d6ng cb dong: Can clr theo khoan 1 va khoan 2
Diéu 22 Piéu ¢ Cong ty.
k. Céng bb Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong. Can ctt theo khoan 3 biéu 22
Diéu 1€ Cdng ty.
Didu 3. P& ci, tng cit, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri.
1. Thanh vién Ho1 d@ng Quan tri phai c6 céac tiéu chuén va didu kién quy
dinh tai khoan 4 Diéu 24 Diéu 1€ Cong ty.
2, Cz\?tch thtrc‘ ung cu, d8 cir thanh vién Hoi déng quan tri theo khoéan 2,
khoéan 3 Biéu 24 Diéu ¢ Cong ty.
3. C4ch thitc bau thanh vién Hoi dong quan tri:
a. Danh sach tmg cir vién dé bau Hoi dong quén tri phai duge Dai héi dong
c6 déng thdng qua trude khi tién hanh bau ct.
b. Trudce khi bau cir, ¢b déng hodc nguoi dai dién cb déng duoc phét phiéu
bau trén do ghi sb dang ky, ho va tén cla c6 dong hodc ho va tén cia nguoi dai
dién clia cd ddng, s6 phiéu biéu quyét va danh sach céc Gng cr vién.

c. Viée bau thanh vién Hoi déng quén tri phai thuc hién theo phuong thic
bau dén phleu theo do m01 cb dong cb tong s6 phiéu béu twong ung voi tong sb
phleu b1eu quyet nhan vdi sb thanh vién dugc biu cua Hbi ddng Quan tri. Co déng
c6 quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mét hoc mot sd
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ung cu vién. Nguoi trung cu thanh vién Hbi ddng Quan tri duge xdc dinh theo sb
phiéu bau tinh tlr cao xuéng thap, bét dAu tlr tmg cir vién c6 sb ph1eu bau cao nhit
cho den khi & s6 thanh vién cAn bau. Truong hop cd tir 02 ing ct vién trd lén dat
cung s6 ph1eu bau nhur nhau cho thanh vién cudi cung cta Hbi ddng Quan trj thi s&
tién hanh bau lai trong sb cac mg clr vién cé s6 phiéu biu ngang nhau.

4. Thanh vién Hoé1 dopg quan :tn bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng
hop quy dinh tai khoan 7 Piéu 25 Diéu 1€ Cong ty.

5. Cong ty cong b thong tin v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vien Hoi
d6ng quan trj trén website cia Cong ty va theo quy dinh cua phap luét vé thi
truong ching khodén.

Didu 4. Lwa chon, b nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong
ty

1. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dap ing céc tiéu chuén sau:

a. Am hiéu vé Luét Doanh nghiép, Luat Chung khoén va cac quy dinh phap
lujt lién quan dén hoat dong sdn xuat kinh doanh cua Cong ty;

b. Khéng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh cua Cong ty;

c. C4c tiéu chuén khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan trj quyét dinh viéc bd nhiém ngudi phu tréch quén tri
Cong ty.

3. Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trich quan tri Cong ty:

a. Khong con du tiéu chuén theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay;

b. Cé don tur chtc;

c. Vi pham nghia vu clia ngudi phu tridch quéan tri Céng ty quy dinh tai
khoén 3 Diéu 30 Diéu 1€ Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiém vu;

e. Theo Nghi quyét ciia Hoi dong quén tri; Ho6i ddng quén tri b thé bai

nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty khi can nhung khéng trai véi cdc quy dinh
phéap luat hién hanh vé lao déng.

4, Cong ty cong b6 théng tin bb nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri
Céng ty trén website clia Cong ty va theo quy dinh cua phép luét vé thi truong
chimng khoén.

Pidu 5. D2 cit, kng cit, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém soét phéi c6 tiéu chudn va didu kién quy dinh tai
khoéan 4 Diéu 34 Diéu 1€ Cdng ty.

2. Cach thttc tmg cir, &8 ctr thanh vién Ban Kiém soét theo khoan 2, khoan 3
Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.
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3. Céch thirc bAu thanh vién Ban Kiém soat:

a. Danh sach mg ctr V1en d& bau Ban Kiém sot phéi dugc Dai hdi dong cb
dong thong qua trudc khi tién hanh biu ct.

b. Trudc khi bau ¢, cb dong hodc nguoi dai dién cb dong duoc phat phiéu
bau trén do ghi 56 dang ky, ho va tén cta c6 déng hodc ho va tén cla ngudi dai
dién ctia cd déng, sb phibu bidu quyét va danh séch céc ung cit vién.

c. Viée bau thanh vién Ban Klem soat phai thye hién theo phuong thire bau
dén phleu theo do m01 cd dbng co téng sb phiéu bau tuong tng vdi téng sb ph1eu
bidu quyet nhan véi sb thanh vién dugc bau ctia Ban Kiém so4t. Cd déng c6 quyén
dén hét hojc mot phan téng sb phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sb ing cu
vién. Nguoi tring cu thanh vién Ban Kiém soat dugc xac dinh theo sb phleu bau
tinh tr cao xudng thap, bét dau tir mg cr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho den
khi d01 sb thanh vién cin bau. Truong hop c6 tr 02 Umg ctt vién tré 1én dat cung sb
phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi clng cua Ban Kiém soét thi s& tién hanh
bau lai trong sb céc tng cir vién cb sb phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong
hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35 Piéu 1& Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soat trén website cla Cong ty va theo quy dinh clia phép luét vé thi truong
chung khoan.

Piéu 6. Tdng Gidm dbc

1. Quyén va nghia vu ciia Téng Gidm déc theo khoan 5 Didu 33 Didu 18
Cong ty.

2. Bb nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dt hop ddng i véi Téng
Giam ddc theo khoan 1, khoén 6 Diéu 33 Didu 1€ Coéng ty.

Pidu 7. Cic hoat dong khac.

1. Phéi hop hoat dong gitta H61 ddng quén tri, Ban kiém so4t va Téng Gidm
dbe:

a. Cac cude hop cua Hoi ddng Quan tri s& ¢6 mét tham du cta Ban Kiém
soat va Tong Gidm dbc. Théng béo hop phai duoc giri cho Ban kiém soét va Téng
Gidm dbc it nhit nim (05) ngay lam viéc trude ngay hop.

b. Bién ban hop phai dugc glii cho Ban kiém soat va Téng Gidm dbc trong
thdi han 10 ngay @ thuc hién viée kiém tra, gidm sat va thuc thi cia Tong Gidm
dbe.

2. Bao cao cua Téng Gidm dbc véi Hoéi dong quén tri vé viée thuc hién
nhiém vy va quyén han duoc giao: Tong glam dbc chiu trach nhiém trrde Hoi
dong quén tri va Pai hoi déng cb ddng vé viée thuc hién nhiém vy va quyén han
duoc giao va phéi béo cdo cac co quan ndy khi dwoc yéu cau.



Diéu 8. Stra doi, bo sung

1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi déng quén tri Cong ty
xem X6t trinh Pai hdi dong cb dong théng qua.

2. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cla phép luat c6 lién quan dén hoat
dong quan trj ciia Céng ty chua dugce d& cép trong ban Quy ché nay hoic trong
truong hop c6 nhitng quy dinh méi clia phép luat va Piéu 1é cia Cong ty khéc vdi
nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 duong nhién duoc éap
dung va diéu chinh hoat dong quan tri cua Cong ty.

Piéu 9. Hiéu Iwc thi hanh

1. Quy ché nay co hiéu luc tr ngdy ban hanh. Cic quy dinh truéc ddy tréi
v6i Quy ché nay déu bi bai bo.

2. Cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Tong gidm ddc, cac don vi va ca
nhén cé lién quan cé trach nhiém trién khai, thuc hién.
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