TONG CTYCP PHAT TRIEN KCN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SON DONG NAI Déc Lap — Tu Do — Hanh Phic
Sé: 295/2022/QP-SDN-HPQT Pdng Nai, ngay 02 thang 11 nim 2022
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché Céng b thong tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP SON PONG NAI

- Cén ctr Luét Chimg khodn ngay 26 thadng 11 ndm 2019,

- Cén ct Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ctr Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Luat Chimg khoan

- Can ctr Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B trudng
B¢ Tai chinh huong ddn mot sé didu vé quan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cia Luét Chung khoén;

- Can ct Piéu 1é Cong ty Cb Phéan Son Dong Nai sira ddi, bd sung ngay 26 thang 04
nam 2021.

- Can cir Nghi quyét 10/2022/NQ-HPQT ngay 25/10/2022 cia Hoi dong Quan tr

Céng ty CP Son Péng Nai V/v: Thong qua Quy ché Cong bd théng tin.

QUYET PINH
Piéu 1: Nay ban hanh Quy ché Cong bb théng tin.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lirc ké tir ngay 02/11/2022

Pitu 3: Cac thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém so4t, Ban Téng Giam dbc va
céc don vi, ca nhén cd lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM-HOIDONG QUAN TRIf#
TICH >

Noi nhén:
UBCK Nha Nuée & SGDCK Ha N¢i.
Hpi Déng Quan Tri & Ban Kiém Sodt. i
Ban Téng Giam déc. \ AR Y i/
Luru: Nguoi QTCT Tt a




TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SON PONG NAI Dac 1ap — Tur do — Hanh phic

QUY CHE
CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 295/2022/0P-SDN-HPOT ngay 02/11/2022
cia Hoi dong quan tri Cong ty CP Somn Déng Nai)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay huéng din viéc cong bd thong tin cia Cong ty CP
Son Pong Nai theo Thong tur s 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh.

2. Pdi tuong ap dung:

a. Cong ty CP Son Pdng Nai.

b. Nha dau tu phai cong bd thong tin theo quy dinh phép luat.

c. T4 chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén hoat dong cong bd thong tin trén thi truong

chimg khodn.

Piéu 2: Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

UBCKNN 14 Uy ban Chimg khoan Nha nudc.
SGDCK la S& Giao dich Chung khodn Vi€t Nam va céc cdng ty con.
Céng ty la Cong ty CP Son Pong Nai.
Quy ché 14 Quy ché cong b thong tin.
Nha diu tu thude dién phai cong bd théng tin bao gdm:
Ngudi ndi bo cia Cong ty va ngudi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bg.
b. Cb dong 1ém, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hiru tir 5% trd 1én sé ¢d phiéu c6 quyén
bidu quyét ctia Cong ty.
¢. Nhém nha dau tw nude ngoai c6 lién quan sé hiru tir 5% trd 1én sé ¢d phiéu c6 quyén
biéu quyét ctia Cong ty.
d. Cb ddng, nhém ngudi c6 lién quan mua vao d& sa hitu tir 5% trd 1én sd cb phiéu c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty.
e. T4 chirc, ca nhan thyc hién chao mua cb phiéu ctia Cong ty.
Ngudi noi bd ciia Cong ty bao gom:
Chu tich va thanh vién Hoi déng quan tri.
Trudng ban va thanh vién Ban kiém soét.
Truong ban va thanh vién Ban kiém toan noi bd
Téng gidm ddc, Pho Tdng giam dbc.
Ké toan trudng.
Nguodi phu trdch quan tri Cong ty, Thu ky cong ty.
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g. Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin.

7. Nguoi c6 lién quan 1a to chirc, c4 nhan theo quy dinh tai khoan 46 Didu 4 Luat
Chung Khoan.

8. Ngay cong bd thong tin 1a ngay thong tin xuit hién trén cdc phuong tién cong bb
théng tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 ctia Quy ché nay.

9. Ngay bdo co 1a ngay giri fax, giri qua thur dién tir, ngay thong tin duoc tiép nhan trén
hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK hoic ngdy UBCKNN, SGDCK nhin
duoc vdn ban bao céo tiry theo thoi diém nao dén trude.

10. Ngay thuc hién giao dich ching khodn dugc x4c dinh nhu sau:

a. La ngay dat I&nh giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua S¢ giao dich
chung khodn;

b. La ngay dang ky thuc hi¢n giao dich quyén mua, dang ky thuc hién quyen chuyen

ddi trai phiéu thanh ¢d phiéu trong triromg hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén doi trai
phiéu;

c. La ngay céc bén dé nghi chuyén quyén s& hitu ching khoan trong trudng hop giao
dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam;

d. La ngay ndp phiéu tham du dau gia trong trudmg hop thue hién giao dich qua phuong
thirc dau gia;

d. La ngay céc bén dé nghi chuyén nhuong tai to chirc phat hanh trong trudng hop giao
dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam va khong
thue hién qua S¢ giao dich chimg khoén.

11. Ngay hoan tat giao dich chimg khodn dugc xé4c dinh nhu sau:

a. La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
S¢ giao dich chimg khodn;

b. L4 ngay két thac viéc thanh todn giao dich trong trudong hop giao dich thuc hién
quyén mua;

c. La ngay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh c¢b phiéu theo thong bao cua to
chirc phét hanh;

d. La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoan tai Tong cong ty luu ky va bu
trir chimg khoédn Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky va
bu trr chung khoén Viét Nam;

d. La ngay kég thiic viéc thanh toan tién mua ¢ phin theo théng béo cta to chirc thuc
hién ban dau gid cd phan trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong thirc dau gia;

e. La ngay t6 chirc phat hanh x4c nhén hiéu luc cta viéc chuyén nhuong chimg khoan
trong truong hop giao dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Viét Nam va khong thuc hién qua S& giao dich chimg khoan.

Piéu 3. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd théng tin ctia Cong ty phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh
ctia phap ludt bao dam yéu cau cong khai, minh bach.




2. Vigc cong b cac thong tin c4 nhan bao gdm: Can cude coéng dan, Chimg minh nhan
dan, HO chiéu con hi€u luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trt, so dién thoai, s fax, thu
dién tr, soO tai khoan giao dich chimg khoan chi dugc thuc hién néu cd nhan d6 dong y.

3. Cac tb chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trich nhiém
truée phap luat vé ndi dung théng tin cong bd. Trudng hop cd su thay doi ndi dung thong
tin d& cong bd, t6 chirc, ca nhin cong bd thong tin phai cong bd kip thoi, ddy du ndi dung
thay ddi va ly do thay ddi so v&i thong tin da cong bd trude do.

4. Cac t6 chirc, c4 nhan khi cong bd thong tin phai déng thoi bao cao UBCKNN va
SGDCK vé ndi dung thdng tin cong bd. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong
tin ca nhan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va céc ca nhan cong bd thong tin khong dong ¥
cong khai céc thong tin nay thi phai gri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01
ban bao gém diy du thong tin c4 nhan va 01 ban khong bao gém théng tin ca nhan dé
UBCKNN va SGDCK thuce hién céng khai thong tin.

5. Viéc cong bd thong tin ctia td chirc phai do ngudi dai dién theo phép ludt hodc ngudi
duoc Gy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viéc cong bd thong tin clia ca nhan do cé nhan
tu thuc hién hodc uy quyén cho t6 chitc, c4 nhan khac thuc hién. Viée cong b thong tin do
ngudi thue hién cong b thong tin thue hién dugce quy dinh cu thé tai Diéu 4 Quy ché nay.

6. Bao quan, luu gitt thong tin d& cong bd, bao cdo theo Quy ché nay nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gitt dudi dang van ban (néu c6) va dir
li€u dién tr toi thiu 10 ndm. Céc thong tin ndy phai duogc luu gitt va truy cdp dugc trén
webiste ctia Cong ty toi thi€u [a 05 ndm;

b. Céc thong tin cong bd bét thudng, theo yéu cAu hodc c4c hoat dong khéc phai dugc
Iuru gitt va truy cap duoc trén website cia Cong ty tdi thiéu 14 05 nam;

c. Ngudi cong bd théng tin hodic tiy quyén cong bd thong tin phai bao quan, hwu gitr
thong tin da cong b, bao cdo dudi dang van ban theo quy dinh luu trit hd so cia Cong ty.
Viéc huy thong tin trén website ctia Cong ty khong ddng nhét véi viée hay thong tin gbe.

7. Ngon ngit thong tin cong bb 12 tiéng Viét.
Diéu 4. Nguoi thue hién cong bd thong tin.

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua ngudi dai dién theo phap luat
14 Téng gidm dbc hodc ngudi duge ty quyén cong bd théng tin.

2. Téng gidm ddc chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac va kip thoi clia thong tin
duoc cong bd bai Tong Giam dbe hodc ngudi duge ty quyén. Trudng hop phét sinh su kién
cong bd théng tin ma ca Tong giam ddc va ngudi duoc Gy quyén céng bd thong tin déu
vang mit thi Pho Tong gidm dbc duge ty quyén s& thuc hién cong b thong tin.

3. Cong ty phai dang ky, ding ky lai Nguoi thuc hién céng bd thong tin cho Uy ban
chimng khoan Nha nuéc va S& Giao dich chimg khoan Ha Nai téi thiéu 24 gid khi viéc ty
quyén c6 hiéu luc.

4. Nhitng c4 nhan, t6 chirc c¢6 nghia vu céng bd théng tin theo Quy dinh tai Piéu 13 va
Diéu 14 Quy ché nay thuc hién bdo cdo cho Uy ban chimg khoan Nha nuéc, S& Giao dich
chimg khoan Ha Noi, ddng thoi giri cho Cong ty dé dua cong b thong tin trén website clia
Cong ty.
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Diéu 5. Hinh thirc va phwong tién bio cdo, cong bd thong tin.

Hinh thirc bao cdo, cong bd thong tin gdm vin ban va dit liéu dién tur.
Céc phuong tién bao cdo, cong b thong tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty.

Hé thdng cdng b thong tin cia UBCKNN (IDS Plus).

Hé thdng cong b thong tin cia SGDCK (CIMS).

Cong bd thong tin trén Website ctia Cong ty:

a. Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK moi thay ddi lién quan dén dia chi
Website cua Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngdy c6 thay doi.

b. Website ctia Cong ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cic nodi
dung phai théng bao cong khai trén Céng thong tin qudc gia vé& ding ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan téi cc ndi dung nay; chuyén
muc riéng vé quan hé c¢b dong, trong d6 phai cong bd Pidu 18, Quy ché cong bd thong tin,
Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat
dong ctia Ban Kiém soat, Ban cdo bach (néu c6), cac théng tin cong bd dinh ky, bat thuong
va theo quy dinh cua phap ludt;

c. Website clia Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam
b4o nha dau tu ¢6 thé da dang tim kiém va tiép can dugc cac dit liéu dang tai.

4. Trudmg hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy
dinh phép luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén website ctia Cong ty va thuc hién
dy du nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh phép luat vao ngay 1am viéc lién sau ngay
nghi, ngay 1&.

Wo oP N~

Diéu 6. Tam hoin cong bd thong tin

1. Cong ty dwoc tam hodn cong bd théng tin trong truomg hop vi nhimg 1y do bat kha
khéng nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bit kha khang khéc.
Cong ty phai phai bao cdo Uy ban Chung khodn Nha nude, S giao dich ching khoan vé
viéc tam hodn cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién (trong d6 néu rd ly do cta viéc tam
hodn cbng bd thong tin), ddng thdi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi d& khéc phuc dugce tinh trang bt kha khéng, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd day di cac thong tin ma trede d6 chua cong bd theo quy dinh phap lut.

C}AIUO’N G
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Cong bd thong tin dinh ky.

1. Céng ty phai cong bd bio céo tai chinh nam da duoc kiém toan béi t6 chirc kiém
toan duoc chap thuan nhu sau:

a. Béo cdo ta1 chinh phai bao gdm ddy du cac bdo céo, phu luc, thuyet minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

b. Béo céo kiém todn v& bdo cdo tai chinh va vin ban giai trinh cia Céng ty trong
truong hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 13 ¥ kién chdp nhén toan phan ddi
v6i bdo céo tai chinh.

c. Thoi han cong bd béo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan 13 10 ngay, ké tir ngay td
chire kiém todn ky béo céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.




2. Cong ty phai cong bd bdo cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét boi t6 chirc kiém
toan duoc chap thuan nhu sau:

a. Noi dung bao cdo tai chinh ban nién dd dugc soat xét trong tu nhu quy dinh tai diém
a, diém b khoan 1 Piéu nay;

b. Thoi han cong bd béo cdo tai chinh ban nién di dugc soat xét 1a 05 ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan ky béo cdo soat xét nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay két thic 6
thang dau ndm tai chinh.

3. Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh quy nhu sau:

a. Noi dung béo céo tai chinh quy duoc 1ap va cong b twong tu nhu quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu nay;

b. Thoi han cong bd bao céo tai chinh quy 14 20 ngay, ké tir ngay két thuc quy.

4. Khi cong bd théng tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Céng ty
phai ddng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc trudng hop sau:

a. Loi nhuén sau thué thu nhdp doanh nghiép tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh
ctia k¥ béo cdo thay ddi tir 10% trd 1én so véi béo cdo clng ky nim trudc;

b. Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi 15, chuyén tir ldi & bdo céo clng ky nim
trude sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;

¢. Loi nhuén sau thué trong ky bdo cdo c6 sy chénh Iéch trudc va sau kiém toan hoac
S04t xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 18 sang 1ai hodc nguoc lai.

5. Coéng ty phai 1ap Béo cdo thudng nién theo miu quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu s6 96 va thoi han cong bd béo cdo trong thdi han 20 ngay ké tir ngay
cong bd bio céo tai chinh nim duoc kiém todn nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay
két thic nim tai chinh. Thong tin tai chinh trong béo céo thudng nién phai phit hgp véi béo
cdo tai chinh nam d3 duoc kiém toén.

6. Cong ty phai cong bd thong tin vé béo céo tinh hinh quan tri cong ty theo miu quy
dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tur 96 trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két
thuc 06 thang dau nim va két thuc nim duong lich. Pdng thoi, Cong ty phai giri SGDCK
ban dit lidu dién tir Bang cung cip thong tin vé quan tri 6 thang va nam.

7. Cong ty lap va gii cho SGDCK Bdo céo danh sach cb dong chién luoe, cd dong nha
nude, cd dong 16n.

a. Bdo céo 6 thang dau nim cin cir danh sach cb dong chdt tai thoi diém gan nhat trudc
ngay 30/6, thoi han la ngay 30/7;

b. Bdo céo 6 thang cudi nam cin ci danh sach cb dong chdt tai thoi diém gin nhét
trude ngay 31/12, thoi han 12 ngay 30/01 nam tiép theo.

Piéu 8. Cong bd thong tin bt thuwong trong thi han 24 gib.

Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin bat thuong trong thdi han 24 gid, ké tir khi xay
ra mot trong cac su kién sau day:

1. Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngédn hang nudc ngoai bi phong tda
theo yéu ciu clia co quan ¢ thAm quyén hozc khi t6 chitc cung tmg dich vu thanh toan phét
hién c6 dau hitu gian lan, vi pham phdap luat li€én quan dén tai khoan thanh toan: tai khoan
dugce phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tda trong céc trudng hop quy dinh tai khoan
nay.

2. Khi nhan duoc vin ban cta co quan nha nude cé tham quyén hozc khi Cong ty c6
quyét dinh vé viéc tam ngimg mot phan hodc toan bo hoat dong kinh doanh, thay d6i noi
dung dang ky doanh nghiép, thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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3. Thong qua quyét dinh ctia Dai hdi dong cd dong. Tai liéu cong bd bao gom: Nghi
quyét ctia Pai hoi dong cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
hodc bién ban kiém phiéu (trong trudmg hop ldy v kién cd déng bang vin ban). Truong hop
Pai hoi dong cb ddng thong qua viéc hiy niém yét, Cong ty phai cong bd thong tin vé viée
hity niém yét kém theo ty 18 thong qua cta cb dong khong phai 1a ¢b dong 16n.

4. Quyét dinh mua lai c¢b phiéu ctua Cong ty hodc ban cb phiéu quy, ngay thuc hién
quyén mua cd phan clia ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua cb phan hodc ngay
thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén déi thanh cb phiéu, quyét dinh chao ban chimg
khoén ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoan.

5. Quyét dinh v& muc cb ttc, hinh thic tra ¢d tic, thoi gian tra cd tuc, quyét dinh téch,
gop cb phiéu.

6. Quyét dinh vé viéc t8 chirc lai Cong ty (chia, tach, hop nhét, sép nhap, chuyén dbi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san Cong ty, thay dbi ma sé thué, thay ddi tén, con
dau ctia Cong ty, thay déi dia diém, thanh 1ap méi hoic déng cira tru s& chinh, chi nhanh,
nha may, van phong dai di€n, ban hanh, stra ddi, bd sung biéu 1€, chién luoc, ké hoach phét
trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty.

7. Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké todn 4p dung (trir trudong hop thay ddi
chinh sach ké toan 4p dung do thay ddi quy dinh phap luat), thong béo doanh nghiép kiém
to4n bao cdo tai chinh nim hozc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong),
viéc hity hop dong kiém toan d ky hodc bi tir chdi kiém todn béo céo tai chinh.

8. Quyét dinh tham gia g6p vbn thanh lap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai
cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 13 cong ty con, cong ty lién két
hozc giai thé céng ty con, cong ty lién két, giam vén hodc thodi vén dau tu tai cac doanh
nghiép khéc.

9. Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong hoac Hoi ddng quan tri théng qua hop ddng,
giao dich gifta Cong ty v6i ngudi ndi bg, ngudi cd li€n quan ctia ngudi ndi bd hodc nguoi cd
lién quan cua Cong ty.

10. Khi c6 su thay ddi s6 cd phiu cé quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd théng tin
thuc hién nhu sau:

a. Trudng hop Cong ty phat hanh thém cb phiéu, ¢d phiéu wru dai thanh cd phiéuy, tinh tir
thoi diém Cong ty béo cdo UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy
dinh phap luat vé phat hanh chimg khoan.

b. Trudng hop Cong ty mua lai c6 phiéu ctia chinh minh hodc ban cb phiéu quy, tinh tir
thoi diém Cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé& mua lai cd phiéu
ctia chinh minh, ban ¢6 phiéu quy.

c. Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cta ngu:m lao dong theo quy che phat hanh cd
phiéu cho nguoi lao dong cua cong ty hodc mua lai cd phidu 16 1 theo yéu cau ctia ¢ dong,
Céng ty cong bd théng tin trong thoi han 10 ngay dau tién ciia thang trén co s& cac giao
dich d hoan tat va cip nhat dén ngdy cong b thong tin.

11.Cbng ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd, nhan duoc
don xin tlr chitc clia ngudi ndi bd. Trudmg hop nay, Cong ty phai giri Ban cung cap thong
tin theo mau quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong tu sb 96.

12. Quyét dinh gbép vbn dau tu vao mot td chic, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich
khac v6i gia tri tir 15% trd 1én trén tong tai san clia Cong ty cin c vao béo céo tai chinh
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hop nhit nam gan nhét dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soét
xét.

13.Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6 ddi voi Cong ty, ngudi ndi bd cia Cong ty; tam
giam, truy ctru trdch nhiém hinh su d6i véi ngudi ndi bd ctia Cong ty;

14.Khi nhan duoc ban an, quyét dinh d& c6 hiéu luc phéap ludt ctia Toa 4n lién quan dén
hoat dong ctia Cong ty; Quyét dinh xir phat Cong ty vi pham phap ludt v& thué; c6 két luan
clia co quan thanh tra vé viéc vi pham phép ludt ctia Cong ty.

15.Céng ty nhan dugc thong béo ctia Toa 4n thu ly don yéu cau md thu tuc pha san
doanh nghiép.

16. Truomg hop Cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin 1am anh hudng dén gia chimg
khoan ctia chinh Cong ty, Cong ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé su kién, théng tin do.

17.Khi xay ra céc su kién khac ¢ anh huéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hoéc tinh hinh quan tri cia Cong ty.

Piéu 9. Coéng bd théng tin v& ngay ding ky cudi cing thwc hién quyén cho cb
dong hién hiru.
1. Cong ty cong b thong tin vé ngay dang ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho

cb dong hién hiru ti thidu 10 ngay trudce ngay ding ky cudi cling du kién, trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyen
cho cd déng hién hitu d’e tham du hop Pai hoi ddng cd dong hoac liy ¥ kién Dai hoi ddong
c¢b dong bang vin ban ti thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cing du kién.

Diéu 10. Cong b6 théng tin hop Pai hoi ddng c¢6 ddng thwong nién hoic bat
thwong hodc lay y kién Dai hi dong c6 dong biang van ban.

1. Tai liéu hop Dai hdi dong cb dong:

a. Téi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng c¢b dong, Cong ty phai
CQng bd trén Website cua Qéng ty va Hé thong cong b thdng tin cia UBCKNN, SGDCK
ve€ viéc hop Dai hoi dong c¢d dong, trong d6 néu r& dudng dan dén toan b tai li€u hop Dai
hoi ddng cd dong, bao gdm: Thong béo moi hop; Chuong trinh hop, ph1eu biéu quyét; Tai
liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét dbi véi timg vén d trong chwong trinh
hop.

b,. Tai li€u hop Pai hoi déng cd dong phai dugc cdp nhét cac ndi dung stra ddi, bd
sung (néu co).

2. Tai liéu 13y ¥ kién Dai hoi ddng cb dong bing van ban: THi thidu 10 ngay trudc
thoi han phai giri lai phleu Ay v klen Cong ty phai cong b trén Website ctia Cong ty, dong

thoi giri cho tat ca cac cb dong cin lay v kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cd dong va
céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Diéu 11. Cong bb thong tin theo yéu ciu.

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thdi han 24 gidy, ké tir khi nhan duoc yéu cau
cua UBCKNN, SGDCK khi x4y ra m{t trong cac su kién sau day:

a. Sur kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha dau tu.

b. C6 thong tin lién quan dén Céng ty anh hudéng 1én dén gia chimg khoan va can
phai xac nhin théng tin do.

2. No1 dung thong tin cong bd theo yéu ciu phai néu 13 su kién dugc UBCKNN,

SGDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cia Cong ty vé tinh x4c thuc cta su
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kién do, giai phap khic phuc (néu co).
Piéu 12. Cong bo thong tin vé cdc hoat dong khac.

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich
va bao céo sir dung vén: Cong ty thuc hién chao ban ching khoén riéng 1¢, chio ban chimg
khoén ra cong ching, phat hanh chimg khoan, ni€ém yét, dang ky giao dich thyc hién nghia
vu cong bd thong tin v€ hoat dong chao béan, phat hanh, ni€ém yét, dang ky giao dich va bao
céo str dung von theo quy dinh vé& chao ban, phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao
dich chimg kho4n.

2. Cong bd thong tin v& ty 18 s hiru nudc ngoai:

Cong ty cong bd thong tin v& ty 16 s& hitu nude ngoai t6i da ctia Cong ty (néu cd) va
c4c thay ddi lién quan dn ty 18 s& hiru nay trén website cia Cong ty, hé théng cong bd
thong tin cia SGDCK, Céng ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé thng cong
b6 thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phép luat chimg khoan huéng din hoat dong dau
tu nudc ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu cta chinh minh, ban cb phiéu
quy.

Truong hop Cong ty mua lai cb phidu ctia chinh minh hoac ban cb phleu quy, Cong
ty phai thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai cd phJeu cua
chinh minh. Trudng hop Cong ty mua lai c6 phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6
cb phidu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Céng
ty phai thong bdo cho tat ca cac chu ng biét va cong b thong tin trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay hoan tat nghia vu thanh to4n viéc mua lai cb phleu

CHUONG 11

CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC DIEN CONG BO
THONG TIN

Piéu 13. Cong bd thong tin ciia cb dong 16m, nhém ngu’o’l ¢6 lién quan va nhém
nha diu tw nwéc ngodi cé lién quan s& hiru tir 5% tré 1én so cb phleu ¢6 quyén biéu
quyét cia Cong ty

1.T6 chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong con 13 ¢b dong 16n ctia Cong ty phai
cong bd thong tin va bao cdo v& giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu
quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Théng tu s& 96 trong thdi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay tré thanh hodc khong con 1a ¢b dong 16m.

2. Cb dong 16n ctia Cong ty khi c6 thay ddi vé sb luong cb phiéu so hiru qua cac
ngudng 1% sb ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét phai cong bd thong tin va bdo cao cho Cong ty,
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay c6 su thay ddi trén theo
mAu quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 96.

3. Thoi diém bét dau, két thuc viée tro thanh ¢ dong 16n néu tai khoan 1 hoic thoi
diém thay doi ty 1€ s& hitu c6 phicu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 2 Diéu nay duogc tinh
ke tir ngay hoan tat giao dich chimg khoan.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Dicu nay cling 4p dung d6i véi nhém ngudi c6 lién
quan s& hitu tir 5% tr& 18n s6 ¢d phiéu c6 quyen bleu quyet ctia Cong ty, nhom nha dau tu
nude ngoai c¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d phidu c6 quyén bleu quyet ctia Cong ty.
Nhém nha dau tur nude ngoai ¢6 lién quan sé hiru tir 5% tr6 1€n s6 c¢d phiéu c6 quyén bidu
quyét ctia Cong ty thuc hién cong bé théng tin theo mau quy dinh tai Phu lyc IX va Phu luc
X ban hanh kém theo Théng tu s 96 can cir trén tdng s& luong cd phiéu ma nhém nha dau
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tu nuoce ngoai dé nim git.
5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khong 4p dung dbi v6i cac nha dau tu
thudc dién cong b thong tin khéng chu dong thuc hién giao dich trong trudong hop thay do6i

ty 16 nim giit ¢6 phiéu c6 quy€n biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh
minh hodc phat hanh thém ¢4 phiéu.

6. Cong ty phai cong bd thong tin trén Website ctia Cong ty trong thot han 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc béo céo lién quan dén su thay dbi ty 1& s& hitu c6 phiéu cia cac
nha dau tu duge quy dinh tai Didu nay.

Picu 14. Cong bo thong tin cha ngudi ndi bd va ngudi co lién quan ciia ngudi
noi bo

1. Nguoi ndi bd cua Cong ty (sau day goi la ngudi ndi bd) va ngudi ¢ li€n quan cia
ngudi ndi bd (sau ddy goi la ngudi ¢ lién quan) phai cong bd théng tin, bdo céo trudc va
sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK, Cong ty khi gia tri giao dich du kién
trong ngay tr 50 tridu ddng tré 1én hodc gia tri giao dich du kién trong tung thang tir 200
triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i v6i cb phiéu) hodc gié tri chuyén nhuong (d6i véi
quyén mua cb phiéu), ké ca truong hop chuyén nhwong khéng théng qua hé théng giao dich
tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duoc ting, thira Kké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va cac trudng hop khac), cu thé nhu sau:

a. Truée ngay du kién thuc hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd
va ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh
tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu s6 96.

b. Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tur ngay ding ky thuc
hién giao dich. Ngudi ndi bd va nguoi cé li€n quan phai thuc hi€n theo thoi gian, khéi
luong, gié tri do SGDCK dé cong bd thong tin va chi duogc thue hién giao dich dau tién vao
ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir SGDCK.

c. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao
dich két thuc trude thoi han déng ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi nodi bd
va ngudi c6 lién quan phai céng bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh
nguyén nhan khéng thuc hién duoc giao dich hodc khéng thuc hién hét khéi luong ding ky
(r}éu ¢6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh kém theo Théng tu
s0 96.

2. Truomg hop sau khi dang ky giao dich, nha dau tu dang ky giao dich khong con la
ngudi ndi b hodc ngudi c6 lién quan, nha dau tu dang ky giao dich van phai thuc hién viéc
b4o cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao cdo lién quan dén giao
dich chimng khoan ctia nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong
ty phai cong bo trén Website ciia Cong ty.

CHUGNG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Nguoi drge ity quyén cong bd thong tin.

1. Ngudi duge ty quyén cong b thong tin 12 dau mdi tiép nhan, tong hop cac thong
tin va thuc hién nghia vu cong bd théng tin cia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Ngudi duge tiy quyén cong bd thong tin chiu trach nhiém trudc Tong gidm doc veé:

a. Céc thong tin phai duge ngudi c6 thdm quyén phé duyét trude khi cong bd.




b. Céc théng tin cong bd phai ding voi théng tin d3 duoc ngudi ¢ thdm quyén phé
duyet

c. Céc thong tin cong b phai duoc ding tai trén website ctia Cong ty, dugc gui den
hé théng cong bd thong t1n ctia UBCKNN, SGDCK. Khi ¢6 truc tric vé dudng truyén
internet, ngudi dugc Uy quyén cong b6 thong tin phai bang moi cach lién hé véi UBCKNN,
SGDCK dé duge hd trg va chuyén giao thong tin bang cac hinh thirc khac, khdng dé xay ra
viéc Céng ty vi pham nghia vu cong b thong tin.

d. Chti dong & xuét v6i Téng gidm dbc cac giai phép dé Cong ty dam béao thuc hién
ding nghia vu cdng bd thong tin.

Piéu 16. Ban Kiém soat

1. Cung cép day du, kip thdi, chinh x4c cac thong tin ctia Ban Kiém soat dé ngudi
cong bd thong tin 1ap Béo c4o tinh hinh Quan tri Cong ty, Béo céo thuong nién.

2. Chi1 dong cung cip thong tin cho ngudi cdng b thong tin trude hogdc ngay khi Ban
Kiém soat phat sinh céc ndi dung phai cong bd thong tin bt thuong theo Diéu 8 Quy ché
nay.

3. Phdi hop va cung cép kip thoi cac thong tin theo dé nghi ctia ngudi cong b thong
tin dé hoan thanh nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 17. Phong Ké toan

1. Cung cép file Excel va ban ctmg Bdo c4o tai chinh (kém van ban giai trinh — néu
c6) cho ngudi cong bd théng tin trude 36 gior tinh dén ngay phai cong b thong tin.

2. Cung cap théng tin lién quan dén viéc ky hop ddng, huy hop ddng kiém todn hosc
thay d6i don vi kiém toan doc lap.

3. Cht dong cung cip thong tin cho ngudi cong bb théng tin trudc hodc ngay khi
Phong Ké toan phat sinh c4c ndi dung phai céng b thong tin bit thuong theo Didu 8 Quy
ché nay.

Piéu 18. Phong T4 chirc Hanh chinh.

1. Cung cap cho ngudi cong bd théng tin cac quyet dinh vé viéc thay d6i ngudi noi
bo kem ban cung cdp thong tin ciia ngudi ndi bd, bao gom ca file va ban giay.

2. Lap, luu trit danh sach, théng tin ngudi ndi bo.

3. Cung cap thong tin v& tng sb lao dong, tién luong binh quén, tién thudng va thu
nhép khac cta ngudi lao dong dé 14p Béo céo thuong nién hang nam.

CHUONG V
XU LY VI PHAM
Piéu 19. Xir Iy vi pham
1. Céc ca nhén, BY phén c6 li€n quan phai chiu trach nhiém trude Tong giam ddc va

Ho1 dong quan tri vé& viéc khdng cung cép théng tin kip thoi, ddy @0, chinh x4c cho ngudi
cong b théng tin dé thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh.

2. T chirc, ¢4 nhan thude Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay,
dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong b théng tin bi xir Iy hanh chinh hoic xir 1y
hinh su hodc lam anh huong xau dén hoat dong kinh doanh va uy tin ctia Cong ty, thi tiy
theo timg trudng hop cu thé s& bj xem xét xir Iy ky lust theo quy dinh hién hanh ctia Cong

ty.
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CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 20. Sira ddi, bd sung

1. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay néu phat sinh vudng mac cén sira ddi, bd
sung, Tong gidm ddc ra soat, tong hop trinh Hoi ddng quan tri xem xét, quyét dinh.

2. Trong trudng hop ¢ nhimg quy dinh ctia phép ludt ¢6 lién quan dén viée cong bd
théng tin ctia Cong ty chwa duoc d& cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c6
nhitng quy dinh mai cua phép ludt khac véi nhitng ndi dung trong Quy ché nay thi nhing
quy dinh d6 duong nhién dugc ap dung dé cong bd thong tin ctia Cong ty.

Piéu 21. Hiéu lirc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Téng giam dbc c6 trach nhiém td chire trién khai thuc hién Quy ché nay.
TM..}HOLBONG QUAN TRI

CHU‘ TICH W

Nguyén Pham Thuyén

11




